
Der Landkreis Donau-Ries sucht für die Stabsstelle Rechtsamt, Vergabestelle, 
Grundsatzfragen, Europaangelegenheiten zum 01.05.2021 einen 

Mitarbeiter für die Vergabestelle (m/w/d) in Teilzeit (75%).

Ihre Aufgaben 
• Beratung der Fachstellen des Hauses in vergaberechtlichen Fragestellungen
• Sicherstellung und Koordination des formellen Vergabeverfahrens 
• Mitwirkung bei der Abwicklung von Vergabe- und Ausschreibungsverfahren: 
   z.B. Veröffentlichungen von Ausschreibungen über das elektronische Vergabeportal, Versand von 
   Ausschreibungsunterlagen, Abwicklung von Bieterfragen, Durchführen von Angebotsöffnungen, 
   Erstellen von Vergabevermerken
• Zuarbeit im Rechtsamt nach Zuweisung

Ihr Profil
• abgeschlossenes Studium zum Dipl.-Verwaltungswirt (FH) bzw. abgeschlossene Ausbildung zum
   Verwaltungsfachwirt (BL II)
• selbstständige Arbeitsweise und gute Kommunikationsfähigkeit
• Freude am Umgang mit Menschen und sicheres Auftreten (u.a. Kontakte mit Firmen und verschiede-
   nen Architektur- und Beratungsbüros)
• gute IT-Kenntnisse (die Verfahren werden überwiegend papierlos bzw. über eine web-basierte 
   Anwendung abgewickelt)
• Flexibilität

Wir bieten
• eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit in Zusammenarbeit mit den Kolleginnen 
   und Kollegen des Landratsamtes Donau-Ries
• eine Besoldung nach den beamtenrechtlichen Bestimmungen bzw. eine Eingruppierung in EGr. 10 
   TVöD sowie die im öffentlichen Dienst üblichen Sozialleistungen
• die Möglichkeit, selbstständig zu arbeiten und interessante Einblicke in die verschiedenen  
   Aufgabenbereiche des Landratsamtes zu erhalten 
• gute Vereinbarkeit von Beruf und Familie bei einem familienfreundlichen Arbeitgeber (Möglichkeit von
   Home Office ist gegeben)
• umfassende Fortbildungsmöglichkeiten und ein attraktives Gesundheitsmanagement
 
Wir freuen uns auf Ihre aussagefähige Bewerbung bis spätestens 12.03.2021 über unser 
Online-Bewerberportal. Die Bewerbungen schwerbehinderter Menschen werden ausdrücklich er-
wünscht. Diese werden bei ansonsten gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung bevorzugt 
berücksichtigt. Die Stelle kann im Rahmen des Job- und Desk-Sharings gundsätzlich 
auch mit zwei Teilzeitkräften besetzt werden.

Nähere Auskünfte erhalten Sie von Frau Baur (Fachfragen, Tel. 0906 
74-387) oder Frau Eska (Personalfragen, Tel. 0906 74-6005).

Landratsamt Donau-Ries
Pflegstr. 2 • 86609 Donauwörth
Telefon 0906 74-0

https://www.buergerserviceportal.de/bayern/lkrdonauries/onlinebewerbung?obw-mandant=akdbpws%3A7790000000&obw-ausschreibung=163
https://www.buergerserviceportal.de/bayern/lkrdonauries/onlinebewerbung?obw-mandant=akdbpws%3A7790000000&obw-ausschreibung=232

